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Abb. 1: https://sebo.bildung-rp.de/bso-kalender/

Padagogisches Landesinstitut Rheinland-Pfalz
Servicestelle Berufsorientierung
Tel.: 0671/97001-840
E-Mail: sebo@pl.rlp.de



Der BSO-Kalender RLP richtet sich an alle Partner in Rheinland-Pfalz, die in der Berufs- und
Studienorientierung aktiv mit Schilerinnen und Schilern, Lehrkraften und Schulen
zusammenarbeiten und Angebote bereitstellen.

Das Land Rheinland-Pfalz, vertreten durch das Bildungsministerium und das Padagogische
Landesinstitut, behalt sich eine Zulassung von Angeboten, die qualitative Prifung und eine
eventuell Ablehnung einzelner Anbieter vor.

Anbieter und Partner, die dem Ovalen Tisch zur Fachkréaftesicherung und dem
Begleitgremium zur Fachkréaftesicherung angehéren, kénnen sich einfach registrieren. Bei
weiteren Anbietern wird um einen kurzen schriftlichen Hinweis im Freitextfeld der
Registrierung gebeten.

Sie erreichen den BSO-Kalender tber die Webseite: https://bsokalender.bildung-rp.de/

In wenigen Schritten zur Registrierung

Bitte nutzen Sie den Button ,Registrierung” im Webseiten-Meni oder den Link ,Zur
Registrierung” am Ful3e der Startseite (siehe Abbildung).

~

Freitextfeld der Registrierung Ihre Ve

Zur Registrierung

Im weiteren Verlauf der Registrierung geben Sie bitte nach Méglichkeit vollstandig Ihre Daten
an. Es ist vorgesehen, dass sich pro Institution / Partner nur eine Person registriert.

Die mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtangaben.



Nachstehend die Felder der Registrierung

Registrierung

Mit diesem Formular beantragen Sie einen kostenfreien Unternehmenszugang zum Portal der
Veranstaltungen zur Berufsorientierung in Rheinland-Pfalz.

o Institution 2 3 Ein
AN WNYN
Privatanschrift
Firma1l* Musterkammer-Firma
Firma2
Strale und Weg zur BO 42
Hausnummer *
Postleitzahl * 12345
ort* Musterstadt
Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder und miissen ausgefiill werden.
® Abbrechen

Registrierung

Mit diesem Formular beantragen Sie einen kostenfreien Unternehmenszugang zum Portal der
Veranstaltungen zur Berufsorientierung in Rheinland-Pfalz.

o Institution e Persénliche Angaben 3 Ein

dnis

Anrede Frau EI
Namenstitel EI
Vorname* Sabine
Name* Musterfels
Telefon* 01234 567890
Webseite woww.musterweb.xy

E-Mail-Adresse *

Kennwort #

Kennwort wiederholen*

musterfels@musterkammer.de

Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder und miissen ausgefiillc werden.

@® Abbrechen @ Zuruck



Registrierung

Mit diesem Formular beantragen Sie einen kostenfreien Unternehmenszugang zum Portal der
Veranstaltungen zur Berufsorientierung in Rheinland-Pfalz.

o Institution e Personliche Angaben ° Einverstandnis

Bemerkungen zu Ihrer Registrierung

BO far Gruppen und Klassen in Schule .

Bemerkungen zu Ihrer Registrierung
v Mit der Datenerhebung gemaR der Datenschutzhinweise bin ich einverstanden. *

Bitte wahlen Sie die Schaltflache speichern, um Ihre Beantragung abzuschlieGen. Ihre
Zugangsdaten erhalten Sie nach Prifung per E-Mail.

Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder und mussen ausgefullc werden.

@® Abbrechen @ Zuriick

Sie erhalten eine kurze Bestétigung, dass die Daten verarbeitet wurden. Die Freischaltung
dieser Daten erfolgt nach Prifung handisch.



Login — Ihr Veranstaltungsbereich

RheinlandDfalz

PADAGOGISCHES
LANDESINSTITUT

musterfels@musterkammer.de

9

Anmelden 3

Kennwort vergessen?

Klicken Sie hier, um thr = :
Andern
Kennwort zurlickzusetzen.

Noch nicht registriert?

Klicken Sie hier, um einen
Zugang zu erhalten.

Registrieren

Bitte loggen Sie sich nach erfolgter Freischaltung mit Ihrem selbstvergebenem Kennwort ein.

Sollten Sie dieses vergessen haben, kénnen Sie Uber die ,Kennwort-Vergessen“-Funktion
ein neues Kennwort anfordern.



Sie befinden sich nun auf der Veranstaltungsoberflache:

BSO-Kalender-RLP

=] Veranstaltungen cron evewss

& Startseite # Home > Community > Veranstaltungen

@ Bs0O-Angebote

& Community v
=+ Neue Veranstaltung =+ Veranstaltungen importieren
#8 Veranstaltungen

& Meine Daten Titel Art PLZ ort Termin von

& Kennwort andern o
Keine Eintrdge vorhanden.

= | og Out

KA Kontakt

Uber den Button ,Veranstaltungen importieren* kénnen Sie eine vorbereitete CSV-Datei in
das System hochladen.

Sollten Sie keine CSV-Vorlagedatei haben, finden Sie diese ebenfalls Gber den genannten
Button oder tber ,Hilfe* im Menl als Download.

Uber den Button ,+Neue Veranstaltung” konnen Sie einzelne Veranstaltungen tiber das
Menu des BSO-Kalenders anlegen.



Nachstehender Screenshot zeigt die Importseite — Schritt 1 —

° Importeinstellungen

Veranstalter *

CSv-Datei per Klick oder Drag & Drop hochladen:

Q Datei auswdhlen

vorlage_\teranstaltungsmport.csv
Hier finden Sie auch die CSV-Dateivorlage als

« Excel-Datei zur Vorbereitung Ihrer
Veranstaltungen!

Bitte beachten Sie, dass die Struktur der Datei und die Uberschriften nicht geandert werden
darfen.

=3 =3 o E F [} H | il 3 L 2] [ o F ] 3 s T u v W
1 [EXTERN_N ARTIKEL BEMERKUNVO_NAME VO_STRASVO_PLz  WO_ORT  ART ZELGRUPFPLAN_STAB_DAT ~ B_ZEIT  E_DAT  E_ZENT  AP_WORM(AP_NAME AP_MAL AP_TELEF(AP_STRAS AP_PLZ  AP_ORT WEE_UAL EMNTFERNEN
H 1 Hightechir Neusrunge Kammeruer Werkstrasse 12345 Musterstadi Information Lebukrshe findetstan | 21112077 03:30 217112077 16:30 Sabine  Musterfels | musterfelss 01234 5678 BO-Srrafe 12345 Mustarstad! musterkammer. de
¥ 2 SuperDupe Azubi-Che Kammerw et Werkstrass: 12345 Musterstadi Information Schilerinne findetstate 22,11.2017 W30 22 1.2077 1700 Sabine Musterfels musterfels6 123% 56785 BO-Strabe 12346 Musterstad musterkammer.de
4 3 Ausbildung WERTE  Fortbildung Husemann 12345 Musterstadi Forbildung Elern, Schifindetstan 23.11.2017 1300 23.1.2017 18:00 Horst wWeniger  horm@yen 543 - 12348 Wegueg 2 12345 Musterstad:
5 4
3 5
7 6
& 7
a 8
in 9 Testimport Testimpart Testimport Testimpart M3 Test Fortbildung Test 18032077 10.10.2017 18:00 10.10.2017 0100 Hans Meier hans@test. 1242 Test mm 12 ergeag.de 8

Ist die Tabelle ausgefillt, kbnnen Sie per Import (,Drag und Drop*“ oder Auswahl) hochladen.
Eine Prufung auf Datenkompatibilitat wird durchgefiihrt, die Daten in Form der Ausgabe
dargestellt (siehe unten).

Bitte beachten Sie die Hinweise am Ende dieser Kurzanleitung zu Veranstaltungsart, Status
und Zielgruppe.

Per Klick auf ,Importieren* werden diese Daten anschlieend in den Kalender Gbernommen.

Nr. Veranstaltungstitel Art ort Beginn Ende Status Aktion

25-1 Hightech im Handwerk Information Musterstadt 21.11.2017 21.11.2017 findet statt Meuanlage
252 SuperDuper Information Musterstadt 22.11.2017 22.11.2017 findet statt Neuanlage
25-3 Ausbildung gestern-heute Fortbildung Musterstadt 23.11.2017 23.11.2017 findet statt Meuanlage
25-4 Neuanlage
25-5 Meuanlage
25-6 Neuanlage
257 Neuanlage
25-8 MNeuanlage

[EFALTI Il Importieren &)



Im Bereich ,Community” kénnen Sie anschlieRend lhre Veranstaltungen einsehen und ggf.
bearbeiten. Die Moglichkeiten der Bearbeitung werden nachstehend bei der Beschreibung
einer einzelnen Veranstaltungsanlage beschrieben.

Anlage einer neuen Veranstaltung Gber das System

unity ~

_ + Neue Veranstaltung =+ Veranstaltungen importieren

B8 Veranstaltungen
& Meine Daten

& Kennwort andern
® Log Out
B4 Kontakt
' Links

© Hifz

mpressum

© Datenschutzhinweise

Titel

Hightech im Handwerk 1

Beschreibung

Veranstaltungsadresse

Zielgruppe

Weitere Details

Art

Neuerungen in Ausbildung

Kammerwerkstatt

Werkstrasse 2

12345 Musterstadt

Lehrkrzfte

http://musterkammer.de

SuperDuper

Ausbildung gestern-heute

Information 12245 Musterstadt

Fortbildung 12345 Musterstadt

PLZ ort
3 Musterstadt

Ansprechpartner

E-Mail-Adresse

e

Suchen:

Termin von Termin bis Status

21.11.2017 21.11.20M7 findet statt ~

sabine Musterfels

musterfels@musterkammer.de

Telefon 01234567890
Anschrift BO-Stra?e 42
12345 Musterstadt
22.11.2017 22.11.2017 findet statt
23.11.2017 23.11.2017 findet statt v

Wahlen Sie ,+Neue Veranstaltung®. In der sich 6ffnenden Eingabemaske kdnnen Sie alle
Daten zur Veranstaltung einstellen.

Veranstalter *

Veranstaltungsnr. extern *

Weranstaltungstitel*

Art der Veranstaltung *
Zielgruppen

Status

MName Veranstaltungsort
StralBe, Hausnr. =

PLZ*

10016
TEST einer Einzeanlage

Information

Lehrer Schiler

Findet statt

Huffelpuff

Hogwartsweg 23

53431

Abbrechen %

Beginn Dat*
Beginn Zeit
Ende Dat
Ende Zeit

Ansprechpartner
Eltern Vorname
E-Mail

Telefon

Strale, Hausnr.

Ort= Mystery PLZ

26.09.2017

09:00

26.09.2017

15:00

Max Name ustermann
mustermann@musterkammer.de
12345 654321

BO-Weg 42

12345

on



Nach Klick auf ,Weiter" 6ffnet sich der zweite Bereich zur Anlage, hier kbnnen Sie eine
ausfuhrliche Beschreibung der Veranstaltung einstellen und tber die Auswahl sowohl ein
Bild zur Anzeige wie auch Dokumente oder einen weiterfiihrenden Link

angeben / hochladen.

Nach Klick auf ,Speichern” ist die Veranstaltung in den Kalender eingestelit.

Beschreibung Schriftat -~ Gr.. -

|=
W
—
=
th
I~
ki
i
i

Web URL Dokument 1
Bild
| Dokament 2

Abbrechen % @ Zuriick

Im Kalender werden diese Veranstaltungen direkt angezeigt und kénnen tber die Suche
entsprechend gefunden werden.



Hinweise

Es kann unterschieden werden bei der Art der Veranstaltung:

Angebot: z. B. Werkstatttage der HWK als Angebot fiir Schulen, nicht terminiert (Status
.Freigegeben”s. u.)

Fortbildung: fir Lehrkréafte oder Fachpersonal; konkrete Inhalte und Konzepte sollten
vorliegen

Information: z.B. bei aufsuchenden Bereichen; Sie gehen in Schule oder haben einen
Infostand in der Stadt oder einen ,Tag der offenen Tur"

Messe: Berufs- und Studienorientierungsmessen, Azubi-Messen und weitere
Messeangebote

Sonstige: Veranstaltungen, die sich nicht direkt zuordnen lassen

Status der Veranstaltungen:

Freigegeben: eignet sich z. B. fir nicht terminierte Angebote (s. 0.) oder eine geplante
Veranstaltung, deren Stattfinden nicht sicher ist

Storniert: Veranstaltung wurde storniert und wird ggf. auf einen anderen Termin verlegt
Ausgefallen: Hinweis fUr die Nutzer des Kalenders, dass die angekindigte
Veranstaltung ausfallt

Findet statt: Veranstaltung findet statt. Die (hoffentlich) haufigste Variante

Zielgruppe:

Eltern, Lehrerinnen und Lehrer, Schuilerinnen und Sc hiler: Mehrfachnennung, je
nach Veranstaltungsangebot ist moglich



